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5.3.3 Proposta de um elemento inovador - MVP

Lastreado na proposta dos microprocessos, foi apresentado o desenvolvimento de um
prototipo de software em versdo MVP (Minimum Viable Product) destinado ao apoio da gestéo
da cooperativa (Apéndice). O prot6tipo sera concebido como uma ferramenta inicial para
registro de informacgfes organizacionais e sistematizacdo de dados relacionados a gestdo
organizacional.

O conceito de MVP refere-se ao desenvolvimento de umaverséo inicial de um produto
ou sistema contendo apenas as funcionalidades essenciais necessarias para validar sua utilidade
e coletar feedback dos usuarios, permitindo ajustes e melhorias progressivas ao longo do
processo de desenvolvimento (Burnell et al., 2026; Ivanova; Berest, 2024; Stevenson; Burnell;
Fisher, 2024).

No caso da Cooper/QOziel, o desenvolvimento do MVP representauma solucgéo viavel
e de baixo custo para iniciar o processo de digitalizagdo da gestéo, respeitando as limitacoes

estruturais frequentemente observadas em organizacGes da agricultura familiar.

5.3.4 Produto tecnoldgico

O produto tecnolégico, desenvolvido no formato de MVP, é um sistema funcional
pronto para uso, concebido para digitalizar e integrar as operagcdes da cooperativa.
Diferentemente de um prototipo de baixa fidelidade ou um *smoke test*, este MVP ja possuli
todas as engrenagens funcionando nos bastidores, incluindo banco de dados seguro e interface
de usuario interativa e responsiva, acessivel tanto pelo computador quanto pelo celular, por
meio da tecnologia PWA (Progressive Web App).

O proposito central da ferramenta € levar o dia a dia da cooperativa para 0 ambiente
digital, comecando pelos setores mais criticos: Tesouraria (gestdo financeira), Secretaria
(comunicacéo e cadastro) e Governanga (transparéncia e auditoria). O objetivo é facilitar e
modernizar o trabalho da diretoria com uma ferramenta simples, intuitiva e adaptada a sua
realidade.

O MVP foi desenvolvido com base em principios que visam reduzir barreiras
tecnoldgicas e garantir aderéncia a rotina dos usuarios:

seguranca e Controle de Acesso: acesso protegido por senha para garantir a

confidencialidade das informacdes da cooperativa, assegurando que apenas

pessoas autorizadas visualizem e manipulem os dados;



transparéncia e Auditabilidade: o sistema conta com um mecanismo de registro
automatico (*logs*) que documenta todas as a¢des, como registros de pagamento
ou alteracdes de cadastro, gravando o autor e 0 horario exato da operacéo, 0 que
garante rastreabilidade e confianca;

facilidade de Uso e Acessibilidade Mobile: o sistema foi desenhado com uma interface
simplificada, botdes amplos e tipografia de facil leitura, priorizando 0 uso em
dispositivos méveis. Ele pode ser instalado na tela inicial do celular como um
aplicativo comum, atendendo a rotina no campo ou no escritorio;

arquitetura Escalavel e Flexivel: construido com uma logica de “blocos de montar™, o
sistema tem sua fundacdo nas areas financeira e de cadastro. Isso permite que,
futuramente, novos modulos (como controle da producdo agricola ou gestdo de

compras) sejam integrados sem a necessidade de refazer toda a estrutura.

5.3.4.1 Etapas da construcéo

A construcdo do protétipo seguiu um percurso sistematico, estruturado em etapas

principais, baseado na metodologia de desenvolvimento agil e centrado no usuario:

1. imersdo e entendimento da rotina: a fase inicial consistiu em conversas e anlise
detalhada dos processos de trabalho atuais da tesouraria, secretaria e diretoria,
fossem eles baseados em papel, planilhas manuais ou controles informais;

2. modelagem e organizacgédo das informagdes: a partir do entendimento da rotina,
foram criadas as estruturas de dados, ou “gavetas digitais seguras”, para organizar
as informac0Oes financeiras (caixas, contas a pagar/receber) e os dados dos
cooperados;

3. desenvolvimento da logica de negocio (“Motor do Sistema”): nesta etapa, foi
realizada a programacdo das regras de negécio especificas da cooperativa, como
o célculo automatico de saldos mensais, 0 envio de comunicados em massa e a
I6gica de separacdo de recursos em “caixinhas” de projetos;

4. design de interface e experiéncia do usuario (UX/UI): a construgdo da “face” do
sistema focou em transformar dados complexos em informaces visuais claras,
por meio de graficos, indicadores e botdes amigaveis, garantindo uma navegacao
intuitiva;

5. implementacdo e disponibilizacdo como aplicativo: por fim, a ferramenta foi

empacotada e adaptada para funcionar como um PWA, permitindo que o0s



diretores a utilizem de forma rapida e leve diretamente da tela de seus
smartphones, sem a necessidade de instalacédo por lojas de aplicativos. Na (Fig.

12), é apresentado o fluxograma da arquitetura de informacao.

Figura 1 — Fluxograma da Arquitetura de Informacao

MVP COOPEROSIEL DIGITAL

[_._! 1. INTERFACE DO USUARIO (Front-end / PWA) Acessivel via Celular e Computador ]
{ " . . . . 1
| Atores: Diretoria | Tesouraria | Secretaria | Conselho Fiscal |

. 2. PORTAO DE SEGURANCA Acesso Protegido por Senha e Controle de Permissdes ]
@ 3. MODULOS FUNCIONAIS (0 “Coragao Digital”) )
®.~ "\ Painel da “Caixinhas” t=h\ Gestéo de Comunicagio Q Histérico e
ﬁfﬁ Tesouraria @3/ de Projetos Contas Fixas em Massa © Seguranga
(Logs de Auditoria)
Gréficos automaticos, Separagdo de recursos, Agendamentos e Secretaria Digital: envio Registro inviolavel:
Entradas, Saidas e Saldos Barras de progresso calendario de de comunicados e Quem fez, O que fez e
em tempo real visuais COmMpromissos convocagoes Quando fez /

=
4. NUVEM E PROCESSAMENTO( wotor de Regras Banco de Dados | Calculos autométicos, Disparos de e-mail,
BASTIDORES (Back-end) de Negécio Seguro Armazenamento de Cadastros

J/

. 4

5. ARQUITETURA ESCALAVEL [ [ + Produgao Agricola ] ] [ [ + Gestdo de Compras | ] [ [ + Manutengao | ) ]

P, (Préximos Passos / Blocos Futuros)
.

Fonte: autoria prépria (2025).

5.3.4.2 Diagrama do sistema

Figura 2 — Diagrama do sistema
B 1. INTERFACE DO USUARIO (Front-end / PWA)

[Acessivel via celular e computador]

Atores: Diretoria | Tesouraria | Secretaria | Conselho Fiscal

!

{ 2. PORTAO DE SEGURANCA

[ Acesso protegido por senha e controle de permissdes]

% 3. MODULOS FUNCIONAIS (O “coracio digital”)
— & Painel da Tesouraria

| (Gréficos automaticos, entradas, saidas e saldos em tempo real)

— & " Caixinhas” de Projetos

| (Separagao de recursos, barras de progresso visuais)



— = Gestdo de Contas Fixas

| (Agendamentos e calendario de compromissos)

|— =} Comunicagdo em Massa

| (Secretaria digital: envio de comunicados e convocagoes)

L—  Histérico e Seguranca (Logs de auditoria)

( Registro inviolavel: quem fez, o que fez e quando fez)

|

4. NUVEM E PROCESSAMENTO BASTIDORES (Back-end)

[Motor de regras de negécio] < [Banco de dados seguro]

( Calculos automaticos, disparos de e-mail, armazenamento de cadastros)

!

%’ 5. ARQUITETURA ESCALAVEL (Proximos passos / blocos futuros)

[ + Producéo agricola ] [ + Gestdo de compras ] [ + Manutencdo ]

Fonte: elaborado pela autora (2026).

5.3.4.3 Descricao funcional do protétipo

O protoétipo funciona como o “coragdo digital” da cooperativa, substituindo praticas

fragmentadas e manuais por um ambiente digital integrado que centraliza cadastros, organiza

as financas de forma geral e por projetos e mantém um registro imutavel de todas as acfes para

prestacdo de contas. O sistema organiza suas funcionalidades em quatro médulos principais,

alinhados as necessidades prioritarias da Cooper/Oziel.

A configuragdo do MVP Cooper/Oziel Digital derivou diretamente das lacunas

identificadas na etapa de imersdo, estabelecendo uma correspondénciadireta entre as limitactes

observadas e as funcionalidades propostas. O (Quadro 3) sistematiza essas correspondéncias.

Quadro 1 — Cenario encontrado vs. solucdo proposta no MVP

Area/Atividade da
Cooperativa

Problema
(Resultado Observado)

Solucéo no Aplicativo
(Implicagdo para o Prot6tipo)

Financeiro

Ninguémsabia o saldoexato nahora
sem fazer muitas contas manuais,

Painel da Tesouraria com Graficos
Automaticos: Sistema que soma tudo sozinho




causando retrabalho e falta de
agilidade.

e mostra entradas, saidas e saldos em tempo
real, num painel visual e de fécil leitura.

Organizacao de
Recursos

Dinheiro de projetos especificos se
misturava com o dinheiro geral da
conta, dificultando o controle e a
prestacdo de contas.

Médulo de 'Caixinhas"™ de Projetos:
Espacos virtuais que separam o dinheiro de
cada projeto (ex: Agroindustria, Sementes)
com barras de progresso visuais, permitindo
guardar ou resgatar recursos com poucos
cliques.

Transparéncia e
Confianca

Dificuldade de provar para o
conselhofiscal a origem e o destino
de cada centavo, gerando
desconfianca e trabalho extra para
auditoria.

Histdrico de Ac¢des (*'Livro Caixa' Digital):
Tabela que anotaautomaticamente e de forma
inviolavel quem realizou cada a¢éo no sistema
e em que horario (ex: "Jodoadicionou R$ 500
na caixinha do leite as 14h").

Comunicacdo com
Associados

A secretariaperdia horas de trabalho
avisando os cooperados um por um
sobre convocacBes e  avisos
importantes.

Ferramenta de Comunicacdo em Massa:
Médulo que permite escrever umaviso e envia-
lo por e-mail para todos 0s cooperados de uma
sé vez, economizando tempo e garantindo que
a informacéo chegue a todos.

Acesso e Tecnologia

Sistemas de computador antigos e
complexos, dificeis de serem usados
na rotina do campo ou por pessoas
com pouca familiaridade
tecnologica.

Aplicativode Celular (PWA) com Interface
Simplificada: Telas com botGes grandes,
informacgBes diretas e navegacdo intuitiva,
prontas para serem usadas com toques no
celular, como um aplicativo nativo.

Planejamento

Atrasos em contas fixas mensais
(energia, servigcos) e falta de

Tela de Contas Fixas e Agendamentos:
Permite cadastrar contas recorrentes, que 0
sistema passa a gerenciar e lembrar

Fonte: elaboradlodpvél\é autora (2026)/. |

Financeiro }'Ji:ﬁg;dade sobre - compromissos automaticamente, evitando atrasos e
' facilitando o planejamento.
Fonte: autoria propria, dados da pesquisa (2024).
5.3.4.4 Detalhamento das telas (ac¢éo e valor pratico para o usuario)
Figura 3 — Painel da Tesouraria (Visdo geral)
Genal Marco De 2026
o das do Més “ Entradas do Més o ) Balanco do Més G Saldo Atual de Caixa o
R$ 4.000,00 R$ 5.993,00 RS 1.993,00 RS 1.968,00
. Transagdes (DD
17/03/2026 RS 5,00 D Pendents 9 -
16/03/2026 RS 5,00 D Pendente Q9 -
15/03/2026 RS 5,00 [ niaca ] endente o -
14/03/2026 RS 5,00 D Pendente ]
13/03/2026 RS 5,00 D Pratente ]
. 13/03/2026 RS 3.000,00 [ 5aica )  Confirmado
; 13/03/2026 RS 468,00 DD Coatimado
0e 248 00 ™ | Canfirmadn




- Acdo: o diretor financeiro ou tesoureiro, ao abrir o aplicativo, visualiza
imediatamente “cards” resumidos com o total de entradas, saidas, saldo do més e
saldo total acumulado;

- Valor pratico: elimina o tempo gasto somando planilhas e papéis. A satde financeira
da cooperativa torna-se clara em poucos segundos, permitindo uma tomada de

decisdo mais rapida e informada.

Figura 4 — Tela de “Caixinhas” (Projetos separados)

Calxinhas + NOVACAIXINHA

carro s reserva s

= o R$ 3.000,00 R$ 0,00

60.0% de RS 5.000,00 0.0% de RS 500,00

e © GuARDAR © GUARDAR

e PG, -t SELFL

(-]
Fonte: elaborado pela autora (2026).

- Acdo: o usudrio visualiza quadros coloridos para cada projeto ativo. Cada quadro
contém uma barra de progresso que mostra visualmente o quanto de dinheiro j& foi
acumulado para aquela meta especifica. Com dois cliques, é possivel adicionar ou
resgatar recursos de uma “caixinha”;

- Valor prético: garante a segregacgdo de recursos, evitando que o dinheiro destinado a
um projeto importante (como a implantagdo de uma agroindistria) seja
acidentalmente utilizado para despesas do dia a dia da cooperativa, assegurando a

correta execugéo dos projetos.
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Figura 5 — Tela de Contas Fixas (Agendamentos Inteligentes)

£ Dasnboarg

o Tes

£ Agendamentos
Saidas do Més M Entradas do Més. ~ Balango do Més E Saldo Atual de Caixa m

a5 e R$ 4.000,00 R$ 5.993,00 R$ 1.993,00 R$ 1.968,00

= Emats

B Lo
Trnsaghes
Descriio vata Tipo Status Agbes
teste 17/03/2026 R$ 5,00 [ envraca ] Pendente @ -

16/03/2026 R$ 5,00 [ eniaca ] Pendente 9 -
teste 15/03/2026 RS 5,00 [ erirass ] Pendante 9 -
teste 14/03/2026 R$ 5,00 oD Pendente o -
teste 13/03/2026 RS 5,00 D Pendente @ -
Depésito: carro 13/03/2026 RS$ 3.000,00 [ 522 ) Confirmado
e WAL

Res 13/03/2026 RS 468,00 [ envacs § {conimago

o o
Fonte: elaborado pela autora (2026).

- Acdo: o tesoureiro cadastra uma conta que se repete mensalmente (como fatura de
energia, internet ou servico de assessoria contabil). O sistema automaticamente
agenda e organiza esses lancamentos, apresentando um calendario de
compromissos futuros;

- Valor pratico: previne atrasos de pagamento e multas, além de proporcionar uma
visdo clara e antecipada das obrigacdes financeiras da cooperativa, fortalecendo o

planejamento de curto e médio prazo.

Figura 6 — Tela de Comunicacdo em Massa (Secretaria Digital)

Meu Perf

Dados Pessoais

joao vitor
= Em
B Log
50
Status da Conta
Logado
Seguranga e Agdes Criticas
e
Redefinir senha da conta
Miha Conta ;
s ©

Fonte: elaborado pela autora (2026).
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- Acdo: a secretaria ou responsavel pelacomunicacao redige um aviso (ex: convocacao
para assembleia, comunicado sobre prazo de entrega de produtos), anexa a listade
destinatarios (ja pré-carregada a partir do cadastro de cooperados) e clica em
“enviar”;

- Valor pratico: reduz de horas paraminutos o tempo gasto com a comunicacéo oficial,
garantindo que todos os associados recebam a informacgéo simultaneamente e de

forma padronizada.

Figura 7 — Tela de Historico e Seguranca (Logs de Auditoria)

Logs o

28 20 - 1 0 0

Registro de Atividades €D

ystem joao.vitornlggmail,com Agdo do sistema: Transaction

Fonte: elaborado pela autora (2026).

- Acdo: o conselho fiscal ou a diretoria acessa uma tela que lista, em ordem

cronolodgica, todas as movimentacdes e alteracdes significativas no sistema. Por

exemplo: “Jodo da Silva (Tesoureiro) adicionou R$ 500,00 na caixinha 'Feirado Leite'

em 15/10/2024 as 10h32”;

- Valor prético: proporciona seguranca e total transparéncia. Em caso de qualquer
davida sobre uma movimentacao, o sistema fornece uma trilha de auditoria clara,
identificando o responsavel, o que foi feito e o momento exato, eliminando

desconfiancas e facilitando a prestacéo de contas.
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5.3.4.5 Alinhamento com 0s objetivos e proximos passos

A construcdo do MVP Cooper/Oziel Digital estabelece correspondéncia diretacom os
objetivos iniciais do projeto. A entrega atual cumpre o propdsito de organizar a base da
cooperativa, digitalizando e integrando os processos de Tesouraria, Secretaria e Governanca.
Em vez de um conjunto de especificacdes ou codigos complexos, entrega-se um artefato
aplicado: telas prontas e botdes que os diretores ja podem utilizar no seu dia a dia.

Essa fundagdo organizada e segura constitui a base para o crescimento futuro do
sistema. A fase atual de validacdo consistird no teste de uso pela diretoria, que instalara o
aplicativoem seus celulares, lancara movimentacdes reais e se familiarizardcoma ferramenta.
O principal marco de validacdo serd a transigdo completa do fechamento do més financeiro e
das comunicac6es oficiais para 0 novo sistema.

Com o caixa e o cadastro solidamente estabelecidos no ambiente digital, a arquitetura
escalavel do MVP permitird “plugar” as proximas diretorias, levando a cooperativa por
completo para a palma da méo. Isso inclui, futuramente, o desenvolvimento de modulos para a
Diretoriade Producéo (rastreando o ciclo produtivo), Diretoriade Compras (gerindo contratos
e insumos) e Geréncia de Manutencao (controlando maquinas e equipamentos), consolidando
0 sistemacomo a espinha dorsal tecnoldgica para a gestdo e atomada de decisdo estratégicana
Cooper/Oziel.

13



Manual de Uso — Pro+Gestao

1. CREDENCIAIS DE ACESSO PARA TESTE
Para explorar e testar o sistema com todos os privilégios de administrador, utilize as seguintes
credenciais na tela de Login:

E-mail: administrador@gmail.com

Senha: securePassword123

2. COMO CRIAR UMA CONTA (CADASTRO)

Use esta tela para criar 0 seu acesso ao sistema pela primeira vez.
Em poucos passos, vocé estara pronto para aproveitar todos os recursos disponiveis.
Como acessar esta tela:

Link Direto: https://pro-gestao.litetechnology.com.br/signin

5 pogesoltetecnaogvcomersal01€ O 1INK NO pesquisar da janela do seu navegador (Google)- 4 o + @

INSTITUTO FEDERAL FA P EG " i‘i‘:Fi:

PRO+ GESTAO

Bem-vindo de volta!

Faca login para continuar sua jornada

administrador@gmail.com

[ PR ©

Né&o tem uma conta? Cadastre-se Esqueceu a senha? Redefinir

O que vocé pode fazer aqui?
» Criar seu acesso: Preencher seus dados basicos para gerar uma nova conta no sistema.
e Nome: Como vocé gostaria de ser chamado.

e Email (Obrigatdrio): O seuendereco de e-mail principal. Ele serd usado para vocé entrar
no sistema e receber avisos.

e Senha (Obrigatério): Crie uma senha segura para proteger sua conta.
Confirmar senha (Obrigatorio): Digite a mesma senha novamente para garantir que ndo houve
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mailto:administrador@gmail.com
https://pro-gestao.litetechnology.com.br/signin

erro de digitagéo.

ﬂ. INSTITUTO FEDEMLQ’? FAP EG

BEE conano
.. Campus Rio Verde

SOVERMG FEBERAL

AcmARIO E
AGRICULTURA FAMILIAR

I-
consTauEa

Bem-vindo!

Faca cadastro para continuar sua jornada

Nome

E-mail *

luannasilvadearaujo@gmail.com

Senha *

Confirmar senha *

a

CADASTRO Ie\_/a c_ilreto paraa tela
principal do sistema.

Ja tem uma conta? Entre

® »| Mostraouesconde a
senha que vocé esté
digitando.

Criaasuacontae te

Te levaparaatelade Login, casovoce ja
==» | tenha um cadastro.

» Ir para o Login: Se lembrar que ja tem uma conta, vocé pode ir direto para a tela de

25 pro-gestao.litetechnology.com.br/signin

entrada.

& *

Bem-vindo de volta!

Faga login para continuar sua jornada

..... Entrar com E-mail cadastrado
ﬁ (o]
Entrar com Senha cadastrada

ENTRAR

Né&o tem uma conta? Cadastre-se Esqueceu a senha? Redefinir

15



Avisos Importantes!

| Campos vazios: O sistemanao vai deixar voceé criar a conta se esquecer de preencher

0 E-mail ou a Senha.

Senhas iguais: A senha e a confirmacéo de senha precisam ser exatamente iguais. Se

— houver diferenga, o sistema avisara.

O botédo “Cadastrar” ficara verde quando 0 seu cadastro der certo. Depois disso, 0 sistema

te leva automaticamente para dentro da plataforma, sem precisar fazer nada!

Dica de Ouro: Se for a sua primeira vez acessando pelo celular, apos entrar, o sistema pode

te oferecer a opgao de “Instalar o Aplicativo” para facilitar seus proximos acessos!

2.2 Recuperar acesso: Use esta tela quando vocé esquecer sua senha. Em trés etapas
simples, vocé recebera um cddigo de seguranca no seu e-mail para criar uma senha

totalmente nova.

2 pro-gestao.litetechnology.com.br/signin g »

INSTITUTO FEDERAL FAPEG

Bem-vindo de volta!

Faga login para continuar sua jornada

Na&o tem uma conta? Cadastre-se Esqueceu a senha? Redefinir

Preenchendo os Dados (Passo a Passo)
e Passo 1: Solicitar o Cédigo
Email (Obrigatorio): Digite o e-mail cadastrado na sua conta.
e Passo 2: Verificagdo
Cadigo de 6 digitos (Obrigatério): Digite os nimeros que vOcé recebeu na sua caixa de entrada

16



(ou no lixo eletrdnico/spam).

G %5 pro-gestaolitetechnology.com.br/password-reset

Verificar cédigo

Digite o cédigo de 6 digitos enviados para

seu e-mail

Inseriro codigoenviado e s s 1 6 o0 E

no e-mail

e Passo 3: Nova Senha
Nova Senha (Obrigatério): Digite a sua nova senha.
Confirmar Nova Senha (Obrigatorio): Digite a mesma senha de novo para confirmar.

Avisos Importantes!

III_\ Codigo incompleto: O sistema sé vai deixar vocé verificar o codigo se digitar todos

0s 6 nimeros.
III_\ Tempo de espera: Depois de trocar a senha, o sistema aguarda um segundinho e te

leva automaticamente para o seu painel.

3. MEU PERFIL
Use estatela para manter suas informacdes pessoais atualizadas, trocar sua foto de perfil ou

checar como esta o status do seu acesso no sistema.
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€ > C % pro-gestaolitetechnology.com.br/dashboard/profile

BEL memmmeny papes -5 S

= Painel » Meu perfil

RECURSOS HUMANOS
1 Monitorados

GESTAOQ FINANCEIRA

M Tesoureira

Atualizar seus Dados: Corrigir seu nome,
documento (CPF/RG) ou adicionar uma
pequena descricao sobre voce.

Hex O O

Adicionar ou trocar a foto que
aparece para 0S Outros usuarios.

% Agendamentos
COMPRAS E CONTRATOS
[ Contratos do painel de cont
® Contratos
MANUTENGAQ

2! operacbes
Fechamento

M Ativos e Operadores
MARKETING

w: Marketing
SECRETARIA

I8 Atas de Reunifio

Dados Pessoais
Nome Completo *
luanna silva de araujo

CPF ou RG

Descrigao

Status da Conta

Minha Conta @
Iuana araijo

« s} % pro-gestao litetechnology.com.br/dashboard/profile

RECURSOS HUMANOS
g Monitorados

GESTAQ FINANCEIRA

& Tesoureira

I Agendamentos

COMPRAS E CONTRATOS

[ Contratos do painel de cont..
% Contratos

MANUTENCAO

27 operagtes

B Fechamento

W Ativos e Operadores
MARKETING

w: Markeling

SECRETARIA

|B Atas de Reunido

luanna silva de aratjo

e LT

CPF ou RG

Descrigao

Status da Conta

Status

Logado

Status

Logado

Hex O O

150

Segurancga e Agoes Criticas

Redefinir senha da conta

Um codiga sera enviado no e-mail para redefinir a senha posteriormente

4 REDEFINIR SENHA

|

v

Seguranca da Conta: Pedir a troca da sua
senha de forma rapida

18



luanna silva de araljo
FF ou RG
. - [0780@8559&0 ] ]

& Monitorados

Apoio 148

Tesoureira

[ Agendamentas
Status da Conta
[ Contratos do painel de cont.

@ Conlratos

27 operagies Logado
Bl Fechamento

W Ativos e Operadores
Seguranca e Agoes Criticas
w: Marketing

Redefinir senha da conta

B Atas de Reunido

Apaga as edi¢des que voceé estava fazendo e volta
as informacdes originais.

’ DESFAZER SALVAR ALTERAGOES

Minha Conta ﬁ
luana arajo

Gravatodasas mudancas que vocé fezno seu nome ou documentos.

Avisos Importantes!

Botdo Travado: O botdo “Salvar Alteragdes” so fica clicavel se vocé realmente alterar

— N alguma coisa e se ndo tiver deixado o nome em branco.

Validador Inteligente: Se vocé digitar um CPF/RG, o sistemate avisard na hora (com

— N umacor verde ou vermelha) se 0 documento é valido ou se parece ter nimeros errados.

Limite de Foto: A foto que vocé tentar colocar ndo pode ser muito pesada. Se a

— N imagem for muito grande, o sistema pode néo aceitar.

Quando vocé escolhe uma foto nova, o sistema abre uma janelinha para vocé “Cortar” a

imagem. Assim vocé pode dar zoom e ajustar seu rosto exatamente no centro antes de salvar!
4. COMO SAIR (LOGOUT)

Use este recurso para fechar o seu acesso com seguranca quando terminar de trabalhar. E

fundamental fazer isso caso vocé use um computador compartilhado.
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f =¢  Painel » Meu perfi
P— &

B Monitorados

»

Tesoureira
2 Agendamentos Dados Pessoais
L
M Contratos do painel de cont luanna silva de aradjo
% Contratos

CPF ou RG

27 operagtes

Meu perfil Status da Conta

Meus Registros
| Finalizar sesséo 2

Minha Conta ﬁ
luana aratjo Logado

Esta é uma tela automatica. S6 precisa clicar e
aguardar. Ele ird exibir uma mensagem de

“Estamos deslogando vocé”.

5. SISTEMA - PAINEL DE E-MAILS
Use estatela parater uma visao geral de todos os modelos (templates) de email que o sistema
pode enviar. Aqui VOocé gerencia suas mensagens automaticas e acessa as ferramentas de envio
para grupos de pessoas.
O que vocé pode fazer aqui?
» Acompanhar os Modelos: Ver todos os emails prontos, seus assuntos e se estdo ativos
ou nao.
» Criar Mensagens Novas: Iniciar a criagdo de um novo modelo de email do zero.
» Fazer Envios em massa: Acessar a tela paramandar uma mesma mensagem para varias
pessoas de uma vez.
» Buscar: Usar a barra de pesquisa para encontrar rapidamente um email pelo nome ou

assunto.
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. - =X  Painel > Administrador > Modelos de e-mail
e e G5 FABEG oy

[ Contratos do painel de cont

@ Contratos

Modelos de e-mail @ISERS C | » ENVIO EM MASSA Q

MANUTENCAG

2¢ operages

Fechamento

W Ativos e Operadores.

Nenhum dado disponivel
MARKETING

w: Marketing

Clicar aqui para novo modelo
de e-mail

SECRETARIA

|8 Atas de Reunido

TECNOLOGIA

MATILHA

B Chamados T|

2% Usurios

SISTEMA
& E-mails

B Registos

Minha Conta o
usudrio administrador

= Painel ) Administrador » Modelos » Editar

Deixe “Ativo” para que o sistema possa usa-lo, ou

Informacgées “Inativo” se for apenas um rascunho guardado
Acionar

{BOASMNDAS Use letras maiusculas e sem espagos [ Ativo Inativo
Assunto *
Teste do modelo | O titulo do email (vai para o destinatario) &

Variaveis de suporte: {{variableName}}

Descricdo . . -
Testando o envio em massa| UM TESUMO apenas para voce e sua equipe saberem para que serve esse email (ndo
aparece para o cliente)

126

Conteuido

variaveis Disponiveis | \/arigveis disponiveis: Sdo “palavras magicas” (como {{nome_do_cliente}}) que o sistema vai
Nenhuma variavel cefimida | trocar por informacades reais na hora de enviar.

BISkD &9« @B

) qax | =

Ccaros,

Caros, viemos por meio deste testar o sistema
viemos por meio deste testar o sistema

Espaco onde vocé escreve a mensagem real
do email.
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5.1 Como usar: Envio de Emails em Massa

Use esta tela quando precisar enviar o mesmo recado, aviso ou campanha para muitas

pessoas a0 mesmo tempo, sem ter que mandar um por um.

O que vocé pode fazer aqui?

» Selecionar a Mensagem: Escolher qual dos seus modelos de email prontos sera
enviado.

» Montar a Lista: Adicionar os emails das pessoas uma a uma, ou subir um arquivo com
todos eles de uma vez.

» Disparo Geral: Enviar uma mensagem para absolutamente todos 0s usuarios que
existem no sistema.

ZF operaces

Fechamento

B Alivos

MARKETIN

w: Marketing

SECRETAR

e Operadores

e
Nenhum dado disponivel I

Abre a ferramenta para disparar um
e-mail para varias pessoas.

[@ Dashboard Contratas

% Contratos
MANUTENCAG
2f Operacdes

B Fechamento

™, Ativos e Operadores

w5 Marketing

SECRE

(B Atas de Reuni

Minha Conta

usuano aaminisir;

[or 3
(D Configure o template e destinatarios antes de enviar. Variaveis globais serao aplicadas a todos os emails.
Configuragéo do Template
Trigger do Template *
COME, PASSWORD_RESET, BULK_EMA
Variaveis Globais
Nome Valor ADICIONAR
Destinatarios (0) : 3 TAF
Ema ADICIONAR
ido
asor @ CANCELAR 2% ENVIAR PARA TOD

I 1 1

Desiste do envio e volta
para a tela anterior.

Ignora a lista que vocé
montou e manda o e-mail
para todos 0s usuarios
cadastrados no sistema.

(Ele pedira uma
confirmagéo antes de
disparar).

Dispara o e-mail apenas
para as pessoas que estdo
listadas na tela.
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Avisos Importantes!

Email Invalido: Se vocé tentar digitar um email sem a arroba (@) ou mal formatado,

— N 0 sistema ndo vai deixar adicionar e exibird um aviso.

Repetidos ndo entram: Se voceé tentar adicionar a mesma pessoa duas vezes (ou se 0

—\" arquivo importado tiver emailsduplicados), o sistema é inteligente e ignora a repeticao,
para ninguém receber a mesma mensagem duas vezes.
II_\ Falta de Dados: O sistemando vai deixar vocé enviar nada se ndo preencher qual é o

cédigo (Trigger) da mensagem.

O quadro azul no topo da tela é o seu lembrete amigavel: Nao se esqueca de que tudo que
for adicionado em “Variaveis Globais” sera aplicado para todos os contatos daquele disparo

especifico.

6. SISTEMA - GESTAO DE USUARIOS
Use esta tela para administrar todas as pessoas que tém acesso ao seu sistema. Aqui vocé
consegue visualizar a lista de todos os cadastrados, atualizar informagoes, trocar fotos de perfil
e bloguear ou liberar acessos rapidamente.
O que vocé pode fazer aqui?
» Pesquisar Pessoas: Encontrar um cadastro rapidamente pelo nome ou e-mail na lista
principal.
» Atualizar Cadastros: Corrigir nomes, adicionar documentos (CPF/CNPJ) e incluir
observagdes sobre a pessoa.

» Trocar a Foto: Adicionar ou mudar a foto de perfil do usuario.

Y

Controlar Permissdes: Definir se a pessoa € um usuario “Normal” ou “Administrador”.
p

> Bloguear Acessos: Mudar o status de alguém para impedir que entre no sistema.
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B e - i

I3 Lasnboara Contratos
4 Conlralos
MANUTENGAC

A7 Operagles

B Fechamento

M Ativos e Operadores
MARKETING

Wi Marketing
SECRETARIA

|8 Atas de Reunido

TECNOLOGIA DA INFORMACAD

$ Chamados TI

GESTAD
&L Usudnios
STETENA

& Emails

B Logs

Minha Conta @
usuario adminisirador

=¢  Dashboard > Admin » Usurios

Gestédo de Usudrios

luanna silva de araljo
usuario administrador
joan teste

jodo vitor dutra de souza

Jjoao vitor

Configuragdes da Conta

luannasilvadearaujo@gmail.com Administrador

administrador@gmail.com Adminisirador

Email Fungdo Status
teste@gmail.com diretor_ti_marketing

joao.vitorni@gmail.com2 Administrador Registrada
joao.vitornl@gmail.com Administrador

Cadastro Agbes

23/04/2026

23/04/2026

21/04/2026

mzes | Quando clicar

a ficha
ez completa o
usuario se
abre

Fungao

Admin

Status

v Logado Registrado

Bloqueado

Data de Cadastro

23/04/2026, 16:41:04

DELETAR USUARIO

3 Agendamentos
MPRAS E CONTRATOS
| Dashboard Contralos
* Contratos.
NUTENGAD

¥ Operagdes

| Fechamenta

3 Ativos e Operadores
RKETING

* Marketing
CRETARIA

1 Atas de Reunido

finha Conta

Ultima Atualizacso

23/04/2026, 18:29:13

USUuario.

Escolha o nivel de poder da pessoa no
sistema (ex: Normal ou Administrador). CANCELAR
Essa opcdo definird o nivel de acesso do

SALVAR ALTERACOES

Diretor Suprimentos Contratos

C

Diretor Producao Agropecuaria
Diretor Administrativo Rh
Diretor Vice Presidente
Assessor Tecnico Juridico
Diretor Ti Marketing

Diretor Presidente

Diretor Manutencao

Diretor Financeiro

Membro Assembleia

Normal

Admin

Para proibir o acesso de
alguém, basta clicar em

“Bloqueado”.A
i
Status I
Logado Registrado Blogueado
J GANGELAR \LVAR ALTERAGOE
y

O estado atual da conta.

|

\océ pode clicar nas opgdes
(Registrado, Logado ou
Bloqueado).

Jr

Salva tudo o que vocé
mudou. (Fica bloqueado
se 0 nome estiver vazio
Ou se vocé ndo tiver
mudado nada).

volta para a lista.

Descartaqualquer alteracéo
que vocé estava fazendo e
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Avisos Importantes!

O botéo de Salvar € inteligente: Ele s6 vai acender e permitir o clique se vocé
IIr\ realmente tiver modificado alguma informacéo. Se a ficha estiver igualzinha quando
vocé abriu, ele fica apagado para evitar cliques desnecessarios.
Nome néo pode ficar em branco: Se vocé apagar o0 nome da pessoa, 0 sistema vai
IIr\ mostrar um aviso em vermelho e travara o botdo de salvar até vocé preencher
novamente.
II_\ Validagéo de Documento: Preste aten¢do na mensagem de “Documento valido” ou

“invalido” logo abaixo do campo de CPF/CNPJ para evitar salvar dados errados.

7. TECNOLOGIA DA INFORMACAO - CHAMADOS TI
Use esta tela para ter uma visdo geral de todos os pedidos de ajuda, problemas ou
solicitacGes paraaequipe de tecnologia. Aqui vocé acompanha quantos chamados estao abertos,
quais sdo os mais urgentes e o histoérico do que ja foi resolvido.
O que vocé pode fazer aqui?
» Acompanhar os Numeros: Ver rapidamente o total de pedidos, quantos precisam de
atencdo imediata (prioridade critica) e quantos j& foram concluidos.
» Gerenciar Pedidos: Visualizar a listacompleta de chamados com informacdes sobre
quem pediu, a urgéncia e em que etapa 0 Servicgo esta.
» Abrir um novo pedido: Iniciar uma nova solicitagéo de ajuda para a equipe de TI.
» Atualizar ou Cancelar: Alterar informacg6es de um chamado existente ou apaga-lo caso
tenha sido criado por engano.
» Mudar o Andamento: Alterar a situagao de um pedido (ex: mudar de “Aberto” para
“Em Analise”).
» Registrar a Solucéo: Escrever o que foi feito para consertar o problemaantes de fechar

0 chamado.
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o

@ Dashboard Cantratos.

@ Conlratos

MANUTENGAQ

=X Dashboard » Chamados TI

S AL

Total de Chamados .

Em Aberto

2

@[ o

Prioridade Critica

. Concluidos .

A7 Operacdes
Fechamento CBamados Tl EECIEE e
M Ativos e Operadores
MARKETING Thulo Solicitante Prioridade Status Agdes
SECRETARIA divee joao teste - -
|& Atas de Reunifio
B| Chamados TI y y by
|" - —
. i . udo o que a
Todos os Pedld_os novos Problemas gravissimos ing i4 I
chamados que ainda ; equipe ja resolveu
e : : que estdo parando o (em verde).
r(_eglstrados no precisam ser trabalho e exigem atencéo
Minha Corta sistema. iniciados. urgente (em vermelho)
Abre a tela para vocé
descrever um novo
problema ou solicitag&o.

o

@ Dashboard Cantratos.

@ Contratos
MANUTENGAQ
A7 Operacdes

Fechamento

M Ativos e Operadores

MARKETING
w: Marketing
SECRETARIA

B Atas de Reuniso

S AL

Total de Chamados

2 . 2

Chamados Tl (@EECTHEEE

Em Aberto

® o

Concluidos

® .

Prioridade Critica

+ NOVO CHAMADO

Prioridade

Status Agbes

TECHOLOGIA DA INFORMAGAO

| Chamados TI

2% Usuarios

SISTEMA

& Emails

Minha Conta
USUANO AAMINISIrader

=\

Tie Solicitante
e joao teste
dwsds Joao vitor
Quem foi a
Qual éo pessoa que
problema. pediu ajuda.

©

Etique& coloridas
que mostram a
urgéncia (Critico,
Alta, Média, Baixa).

mostram a urgéncia
(Critico, Alta, Média,
Baixa) e em qual
passo a solugéo se

encontra (Aberto, Em
Analise, Fechado,
etc.).
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Qual é o problema? Quem ¢é
o Solicitante?

Informacgodes Basicas \

Etiquetas coloridas que mostram
a urgéncia (Critico, Alta, Média,
Baixa).

Titulo *

TESTE notebook cooperativa nao liga

Prioridade
Alta -

Descrigao do Chamado *

B I

th

R o B RDREE EEES O

Teste notebook cooperativa nao liga

O espaco principal para vocé explicar o
problema com todos os detalhes
possiveis para ajudar a equipe a
entender o que precisa ser feito.

Chamados Tl GIEELELRS

I C | -

Teste notebook cooperativa nao liga

CANCELAR SALVAR
+ NOVO CHAMADO

Titulo Solicitante Prioridade Status Agbes
TESTE notebook cooperativa nao liga usuario administrador Alta (Averto)
7' Editar
ewee joao teste —
(Baa. (berto Er—
dwsds joao vitor Alta -
- No campo painel, clicar em
Editar para abrir Notas de
Resolucao
Notas de Resolugao
Adicione informagdes sobre como o chamado foi ou esta sendo resolvido.
BISEHR®I ¢« EPDWRB|IEIEE O I

espaco exclusivo para registrar o que esta sendo feito
para consertar ou o que foi feito para finalizar o pedido.
Atencdo: Este campo s6 aparece quando vocé esta
editando um chamado que ja existe.

Avisos Importantes!

1]

CANCELAR

SALVAR

Trava de Seguranga: Vocé ndo consegue clicar no botdo “Salvar” se esquecer de

preencher o Titulo ou a Descricdo. O botdo ficara cinza e bloqueado até vocé digitar
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essas informacdes.
III_\ Prioridade Inicial: Quando vocé cria um chamado novo, a urgéncia dele sempre
comega como “Baixa” e o status como “Aberto”. Lembre-se de mudar a prioridade

se for uma emergéncia!

As grandes caixas de texto de “Descricao” e “Notas de Resolugdo” possuem ferramentas
visuais (como se fosse um Word). VVocé pode deixar uma parte importante do texto em negrito,
criar listas ou organizar bem as informacdes para facilitar a leitura de quem vai resolver o

problema!

8. SECRETARIA - GESTAO DE ATAS DE REUNIAO
Use esta tela para visualizar, organizar e gerenciar todas as atas das reunides da equipe.
Aqui vocé acompanha tudo o que foi registrado, seja através de um calendario visual ou de uma
lista detalhada.
O que vocé pode fazer aqui?
» Visualizar pelo Calendario: Encontrar rapidamente as atas com base no dia em que a
reunido aconteceu.
» Consultar a Lista Completa: Ver todas as atas cadastradas, ordenadas e com
informacGes sobre quantas vezes foram atualizadas.
» Criar algo: Iniciar o registro de uma nova reunido que acabou de acontecer e escrever
tudo o que foi discutido e decidido..
» Editar ou Excluir: Corrigir informacgdes de uma ata antiga ou apagar um registro feito
por engano.
» Atualizar: Adicionar novas informac@es a uma ata existente.
» Acompanhar o Histdrico: Ver quem mexeu no documento no passado e o que foi

escrito antes das mudancas (disponivel apenas ao editar uma ata antiga).

28



"
[ Uashboard Contratos
@ Contratos
MANUTENGAO

2 Operagles
Fechamento

M Ativos e Operadores

B e ApEG - SEAL

MARKETING
w: Marketing
SECRETARIA

B Atas de Reunifio

B Chamados

GESTAO

&% Usuarios
SISTEMA

B Emails

B Logs

Minha Conta o
usuario adminisirador

20

27

Seg Ter

21

28

Abril 2026
Qua
1 2
8 9
15 16
22 23
29 30

Sex Sab )
3 4
10 1
17 18
24 25

Calendario Visual. Ele mostra marcadores nos dias em que

existem reunides cadastradas. Ao clicar em um evento no

calendario, um pequeno menu aparece para vocé ler, alterar
ou apagar aquela ata especifica.

SECRETAHL

O assunto principal.

|8 Atas de Reunido
TECNOLOGIA DA INFORMACAQ
| Chamados T

GESTAD

& Emails

B Logs

Minha Conta 0
usuario administrador

SECRETARIA

IB Atas de Reunido
TECNOLOGIA DA INFORMACAD
B Chamados Tl

GESTAD

&% Ususrios

SISTEMA

B Emails

B Logs

Minha Conta 0
usuario administrador

\

Quando ela
ocorreu.

\

O diaem que
alguém mexeu
no texto pela
Gltima vez.

Quantas vezes 0
documento foi editado e
salvo (quantas versdes
ele tem).

+ NOVAATA

Titule da Reunido

Data da Reunido

Ultima Modificagao Versbes (Historico) Agdes
Teste Luanna 23/04/2026 23/04/2026 1 versao(Ges) e
Joao Vitor Dutra de Souza 21/04/2026 21/04/2026 2 versao(Ces) S -

Titulo da Reunido
Teste Luanna

Jodo Vitor Dutra de Souza

Data da Reunido

23/04/2026

21/04/2026

Ultima Modificagso
23/04/2026

21/04/2026

B o

Abre uma tela em
branco para vocé
comecar a digitar uma
nova ata do zero.

i

+ NOVAATA

Versdes (Historico) Agdes
1 versao(es) s
2 versao(des) 5 -

Editar Ata que
ja foi criada




- =¢  Dashboard » Secretaria > Ata
[ — “n

03 Uashboard Gontratos

@ Convatos Informagdes da Reunido
JA— TesTe . reumao reoa O NOME principal para acharem esse documento depois.
B Fechamento
W Ativos & Operadores Jata e Reunma . , - c~
. 2042026 1330 - Di@ @ horario que a reunido ocorreu. o
B Atas de Reunifio Conteudo da Ata

Redagdo (Markdown) - Novas alteragbes serdo salvas como uma nova versao no historico

B Chamados T|

BISH®m #9<PDRE : = [:] pu c
&% Usuarios Testanto Testanto
SISTEMA Assuntos: Assuntos

Compra de sementes Compra de sementes
& Email Roca comunitaria
B Llogs Prestacao de contas Roca comunitaria

Prestacao de contas

Minha Corta Digitar todo o texto da ata.

Este espago ¢ a sua “folha de papel”.
- Tudo que digitar do lado esquerdo vai -
aparecendo formatado do lado direito
para vocé ver como esta ficando.

Histérico de Alteracdes

Esta secdo sé aparece se voceé estiver
editando umaata que ja foi salva antes 2310412026, 2257

usuario administrador

administrador@gmail.com

Testanto

Assuntos: Compra de sementes Roca comunitaria Prestacdo de contas

Avisos Importantes!

Acdes no Calendario: Para ver as opcdes de uma ata no calendario, basta clicar em

— N cima do nome dela. O menu de opg¢des (Editar/Excluir) vai aparecer ali mesmo.

Navegacdo nas Paginas: Se vocé tiver muitas atas, use as setinhas no final da tabela

—\" para ir para as proximas paginas.

Preenchimento Obrigatorio: O botdo Salvar ficara bloqueado (cinza e ndo clicavel)

— N se vocé esquecer de preencher o “Titulo da Reunido” ou se deixar o “Contetido da Ata”
vazio.
Nada se perde: Quando vocé edita uma ata e clicaem Salvar, o sistema ndo apaga o
m que estava escrito antes. Ele cria uma “nova versdo” e guarda o texto antigo no
Histdrico de Alteragdes. Assim, sempre sabera exatamente o que mudou e quem

mudoul.
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9.

MARKETING - PAINEL DE GESTAO DE MARKETING

Use esta tela para ter uma visao geral de todas as suas postagens e campanhas. Aqui

vocé acompanha o que estd agendado no calendario, o que esta aguardando aprovacéo e 0s
rascunhos em andamento.

VvV V V V V V

[ Uashboard Contratos

4 Contratos

2¢ Operagdes

B Fec

M Ativos e Oper.

adares

O que vocé pode fazer aqui?

Acompanhar o Calendério: Ver as datas de todas as campanhas planejadas, aprovadas
ou que precisam de ajustes.

Gerenciar Rascunhos: Ver a listade ideias iniciais que ainda ndo ganharam uma data.
Agendar Publicagdes: Transformar um rascunho em uma postagem com data marcada.
Enviar para o Chefe: Encaminhar uma campanha pronta para aprovacao.

Criar algo novo: Registrar o titulo e a ideia inicial de uma campanha.

Escrever o contetdo: Digitar o texto final da postagem e as regras da estratégia.

Aprovar ou Pedir Ajustes: Se vocé for o revisor, vocé lera tudo aqui e decidirase a
campanha pode ir ao ar.

=¢  Dashboard » Marketing
A

< Abril 2026 >

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

MARKETING

#: Marketing

(B Atas de Reuniso

B\ Chamados T

A% Usuirios

Emails

B Logs

Minha Conta

Calendario Visual. Aqui ficam as campanhas que ja ttm uma data. Elas sdo coloridas para
facilitar a visualizagéo:

Verde: Aprovada ou Concluida (Tudo certo!).

Amarelo: Aguardando Aprovacao (Alguém precisa revisar).

Vermelho: Revisdo Necessaria (O material voltou e precisa de ajustes).

Azul: Planejada (Com data marcada, mas ainda em construgao).

Verde: Aprovada ou Concluida (Tudo certo!).

Amarelo: Aguardando Aprovacao (Alguém precisa revisar).

— —
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MARKETING

w: Marketing

|8 Atas de Reunido

TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ

B Chamados Tl
GESTAD

&% Usudrios
SISTEMA

Emails

B Logs

Minha Conta
usuaric administrador

17 e e

RECURSOS HUMANOS
f Monitorados

GESTAC FINANCEIRA
™ Tesouraria

= Agendamentos
COMPRAS E CONTRATOS
@ Dashboard Contratos
@ Contratos

M Tesouraria

2 Agendamentos.
COMPRAS E CONTRATOS
M@ Dashboard Contratos
% Contratos
MANUTENGAD

Z2F Operagdes
Fechamento

W Alivos e Operadores
MARKETING

wi Marketing
SECRETARIA

|B Atas de Reunido

Minha Conta
usuaric administrador

MARKETING
w: Marketing
SECRETARIA
B Atas de Reunido
TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO
B Chamados Tl
GESTAO
A% Usudrios
SISTEMA
Emails

B Logs

Minha Conta
usuaric administrador

Titulo da Campanha/Post
teste

teste

Dashboard » Marketing » Edigo

Informacoes Basicas

Descrigdo Inicial

testando

testando

Abre a tela para vocé comecar a
escrever uma nova ideia do zero.

+ NOVO RASCUNHO

Solicitante Agbes
usuario administrador
usuario administrador
usuario administrador

Titulo da Campanha/Post *

O nome principal para vocé achar essa campanha

Descrigao Inicial *

Um resumo rapido do que se trata esse material.

Contelido e Estratégia

Estratégia (Markdown)

BISmmD &9 D@Bm

== 0

JXxXxec =

Detalhar qual o objetivo dessa campanha, publico-alvo, etc.

Conteldo / Legenda (Markdown)

BISmmp &9 PREB =i=s

(]

= N )

site.

Texto real, aquele que vai aparecer na rede social, no e-mail ou no

3 rascunhos

Titulo da Campanha/Post
teste

teste

CANCELAR

Salve para aparecer na lista e acrescentar datas e horarios.
Fica bloqueado se faltar Titulo ou Descricéo.

Descrigaa Inicial

testando

testando

+ NOVO RASCUNHO

Solicitante Agoes

usuario administrador

usuario administrador

usuario administrador

Abre.uma janelinha para vocé escolher a
data e hora em que isso deve ir para 0
calendario. Ap6s agendado aparecera no
calendario para envio para aprovacao
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18 20 21 22 23 24

[EE—
|> Enviar Aprovagao I Abrira
* 7 = = /[ tamr = Feedback /
Salva tudo e avisa o aprovador que o 4 - . Notas de
material esta pronto para ser lido. (Fica ST ] Revisio: Um
bloqueado se faltar Titulo ou Descricéo). 2 espago para o
Descarta o que chefe/aprovado
voceé fez e I escrever o
volta para a que estd bom e
tela do 0 que precisa
calendario. ser consertado.

Revisdo e Feedback
w: Marketing Eeedtiack | Notes dé Revish
TAF Alterar horario e fonte das letras

|8 Atas de Reunido

Minha Conta @ I SOLICITAR AJUSTES I CANCELAR APROVAR PUBLICAGAO
usuario administrador ']

ol \4
D?VOIVE acam panha para quem Dé o “Selo de Qualidade”, marcando a
criou. (Atencao: S funciona se campanha como pronta para ir ao ar
voceé preencher o campo de- (Fica verde no calendario).
Feedback explicando o motivo).

Avisos Importantes!

Acdes escondidas: Para ver o que vocé pode fazer com uma campanha que esta no

— N calendario, basta clicar em cima do nome dela. Um menu de opgdes vai aparecer.

Sem data, sem calendario: Se vocé acabou de criar uma ideia e ndo escolheu uma

— N\ data, ela vai direto para a Tabela de Rascunhos 14 em baixo, e ndo para o Calendario.

Preenchimento Obrigatorio: Os botdes de Salvar e Enviar ndo vao funcionar

— N enquanto vocé ndo preencher pelo menos o “Titulo” e a “Descri¢ao”.

Rejeicdo justificada: Se vocé estiver revisando um material e quiser clicar em

NT “Solicitar Ajustes”, o sistema vai te obrigar a escrever algo no campo de “Feedback /

Notas de Revisdo”. Deixe claro sobre o que precisa alterar!
. Para facilitar sua rotina, crie primeiro todos 0s seus “Rascunhos” de ideias para 0 més.

Depois, use o botdo “Agendar” na tabela para ir distribuindo essas ideias pelos dias no

Calendario!
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10. MANUTENGAO - GESTAO DE OPERAGOES DE ATIVOS
Use esta tela para registrar o dia a dia do uso das maquinas. Aqui vocé lanca quem operou
qual equipamento, as horas trabalhadas e acompanha rapidamente quanto de dinheiro essas
operac0es estdo gerando no més.
O que vocé pode fazer aqui?
» Acompanhar o faturamento: Ver rapidamente o total de dinheiro ja garantido
(operacdes concluidas) e o que ainda esta pendente no més.
» Registrar novos servigos: Cadastrar cada trabalho feito pelas maquinas.
» Atualizar o andamento: Marcar uma operacdo que estava ‘“Pendente” como
“Concluida”.
» Cadastrar equipe: Adicionar novos operadores que comegaram a trabalhar.
» Cadastrar ativos: Adicionar novas maquinas e equipamentos comprados ou alugados.
» Manter organizado: Alterar dados ou excluir pessoas/maquinas que ndo fazem mais
parte do trabalho.
» Visualizar Resultados: Ver a soma de todo o faturamento e horas do més selecionado.
» Analisar a Equipe: Conferir a lista de “Resumo Consolidado por Operador”, que
mostra exatamente quantas horas cada pessoa trabalhou no total do més.
» Conferir o Detalhamento: Ver a listacompleta, servigo por servi¢co, com as Ordens de
Servicgo (OS) geradas.

» Imprimir: Tirar o relatorio do computador e passar para o papel.

10.1 Cadastro De Ativos:

- = ashboard ) Alivas e Operadares
Em—— L

P Ativos Cadastrados Ativas . + NOVO ATIVO I
-
.

Nome do Ativo Descrigao Status \ Agdes

Caminhao Wis cagamba @D | Cadastrar o Ativo

8
=
g
H
L}
H
=
g

10/ pag »

Fechamento

W Ativos e Operadores
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RECURSOS HUMANOS
& Monitorados
GESTAQ FINANGEIRA

M Tesouraria

% Agendamentos
COMPRAS E CONTRATOS
[ Dashboard Contratos
% Contratos
MANUTENGAO

27 Operagdes
Fechamento

W Ativos & Operadores
MARKETING

i Marketing
SECRETARIA

B Atas de Reunido

e T

=¢  Dashboard » Manutencdo > Alivos e Operadores » Novo

Informacoes do Ativo

Nome do Ativa *

Teste-camnhze | nome da maquina (Ex: “Trator Valtra”) =

TESTE - Cagamba

Uma anotacdo extra para a maquina (Ex: Doacao Prefeitura)

Status do Recurso

Situagdo Atual

Ativo

1
Indica se a maquina esta em uso.

10.2 Cadastro De Operadores:

RECURSOS HUMANOS
1 Monitorados
GESTAQ FINANCEIRA

@ Tesouraria

[, Agendamentos
COMPRAS E CONTRATOS
[@ Dashboard Contratos

% Contratos

D L e

MANUTENGAD
2! OperacBes
Fechamento

W Ativos e Operadores.

RECURSOS HUMANOS
@ Monitorados
GESTAO FINANGEIRA

i Tesouraria

1% Agendamentos.
COMPRAS E CONTRATOS
[ Dashboard Contratos
% Contratos
MANUTENGAO

2¢ Operagdes
Fechamento

® Ativos e Operadores
MARKETING

i Marketing
SECRETARIA

B Atas de Reunido

Minha Conta

= Dashboard » Alivos e Operadores

Ativos Cadastrados EITH

Nome do Ativo Descrigdo

Caminhdo Wks cagamba

R

Informacodes do Operador

Inativo

CANCELAR

Salve o ativo
cadastrado

Ativos Operadores + NOVOATIVO |
Status / Agbes

P Cadastrar
Operador

Nome do Operadorf  [NOME dO operador 100
© nome & obrigatdrio
necumento cPricney) | Documento oficial (CPF/RG)
Status do Recurso
Situagéo Atual
Ativo Inativo
Indica se o operador esta ativo ou inativo.
CANCELAR SALVAR

Salve o
operador
cadastrado
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10.3 Registro De Um Novo Servigo

" =¢  Dashboard » OperacBes
B @ rares_=a i

RECURSOS HUMANOS < Abril De 2026 > + NOVA OPERAGAO

g Monitorados

Operacaes do os Abrfa a te_la para

B Tesowans VOCe registrar

[, Agendamentos -
e um novo Servigo

[ Dashboard Contratos Nenhum dado d\SDOﬂiVG‘I fe |t0 .

@ Contratos

&7 Operactes

Fechamento

W Ativos e Operadores

Nova Operagao

. Escolha na lista qual
funcionario fez o servigo

Escolha qual maquina

(o] d . . -
perade ou veiculo foi utilizado.

Ativo *

Data da Operacég® Valor porpHora:
240472026 | O dia exato em que 0 rs0,0p O valor cobrado por hora
servico aconteceu. de trabalho desta

Horimetro do Servigo

Inicio Término

o[

UuU
Digite a numeracdo inicial e final do marcador da maquina durante o trabalho.

Horimetro de Deslocamento (Opcional)

£ negaga
Saida e Chegada (Opcional): Se a maqudna precisou se deslocar até o local,
reqistre aaui as haras nastas no traieto.

Descricaa / Observacie:

Escreva o que foi feito de forma resumida (limite de 200 letras).

CANCELAR SALVAR

10.4 Fechamento Mensal De Manutencao

B ——own == ar < AbrilDe 2026 > & IMPRIMIR RE TO’!\I!)’eSta tela ,nao
ha formularios
de
@ Monitorados H
Receita Total Bruta [$] Horas Trabalhadas @reenchlmento,

> FINANCEIRA

R$ 300,00 5.00h Ela apenas
“puxa” os dados

1 Tesouraria

{2, Agendamentos Valor acumulado de todas as operagdes no més Soma total de horas registradas no periodo -

AL E AT que ja foram

@ Oashboard Convatos registrados na

@ Contratos Resumo Consolidado por Operador te |a d e
MTENGAS ) “Operagdes de

Nome do Operador Horas Trabalhadas Receita Gerada Acbes - . .

21 Operagtes Maquinas” e

® Fechamento Josimar 5.00n RS 300,00 organ iza tudo

W Atvos e Operadores deforma "mpa e
| - matematica.

v

SECRETARIA

Detalhamento Completo de Operagdes

18 Atas de Reunido
Ordem de Servigo Operador Descrigdo do Servigo Horas Valor/Hora Valor Total Agdes

Minha Conta 0
usuario administrador 0001 Josimar plantio 5.00n RS 60,00 R$ 300,00



Avisos Importantes!

Botéo Salvar Bloqueado: Vocé nao conseguira salvar uma operacao se esquecer de
escolher o “Operador”, o “Ativo” (méaquina) ou se deixar a “Descri¢ao” em branco. O
botéo ficara cinza e ndo funcionard até vocé preencher.

Cadastro Prévio: Se o nome do Operador ou da Maquina ndo aparecer na lista para
vocé escolher, significa que eles ndo foram cadastrados no sistema. VVocé precisara ir

na tela de “Ativos e Operadores” primeiro.

sempre vai abrir uma caixinha perguntando: “Tem certeza que deseja remover este
ativo/operador?” para evitar que vocé apague algo por engano.

Os botdes somem na impressdo: Ndo se assuste se vocé clicar em imprimir e 0s
botdes sumirem da folha. O sistemaé inteligente e esconde os botbes e o calendario na
hora de imprimir paraeconomizar tintae deixar o papel com aparéncia de documento
oficial.

Atualizacdo Automatica: Se vocé notar que esta faltando um servico no relatério, va

m Aviso ao Excluir: Se vocé clicar em excluir sem querer, ndo se preocupe. O sistema

até a aba “Operacdes”, cadastre o que faltou, e volte. O relatorio se atualiza sozinho.

O sistema faz as contas de dinheiro sozinho! Basta vocé preencher corretamente o valor por

hora e ele fara todo o célculo automatico nos paineis do topo da tela.

O numero da “Ordem de Servigo” que aparece na lista detalhada (ex: 0001, 0002) ¢é gerado
automaticamente pelo sistema para te ajudar a manter a organizagdo no fechamento, vocé nao

precisa ficar numerando as coisas manualmente!

11. COMPRAS E CONTRATOS - PAINEL DE METRICAS DE CONTRATOS
Use esta tela para ter uma visao geral e inteligente de como andam o0s negdcios. Aqui vocé

acompanha o volume financeiro, os lucros esperados e a saude dos seus contratos atraves de
gréficos e resumos rapidos.
O que vocé pode fazer aqui?
» Entender os Status: Ver em graficos faceis quais contratos estdo ativos, inativos,
regulares ou irregulares.
» Filtrar por Data: Escolher um periodo especifico (ex: tltimos 30 dias) para ver apenas
os resultados daquela época.
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(Cédigo, Tipo, Status, Datas e Valor).

>
>
>
>
>
>

detalhes importantes da negociagéo.

algum problema burocrético (Irregular).

Visualizar Fichas: Ver cada contrato em um “cartdo” que resume os dados principais

Cadastrar Novos: Adicionar um novo contrato ao sistema.

Editar: Alterar dados de um contrato que ja existe.

Excluir: Remover contratos que foram criados por engano.
Registrar Valores: Informar quanto custou e por quanto foi vendido.
Marcar Prazos: Definir datas de inicio, entrega e fim.

Descrever os Acordos: Escrever um texto livre com todas as regras, clausulas ou

Mudar o Status: Informar ao sistema se o contrato continua valendo (Ativo) ou se ha

Abre a tela em branco

o e e para vocé preencher um
B =onm SE ER Abre um pequeno menu novo contrato.
~ R
Contratos (3 contratos) C(Z‘m as OPE"eS de “Editar
e “Excluir”.
Teste \ : auxilio do estado
wo:) () GHED ) @D GED
m— B 2aou200 ® Coounoss B8 Vv B 5w
COMPRAS E CONTRATOS
ata de Finalizaca Valor Total

[ Dashboard Contratos ;4/04/2026 9 R$ 1.000,00

@ Contratos

- gov contratos aparecem como “fichas”. Cada ficha mostra:
2F OperagBes R JOr T - , -

N =) D D Cadigo e Etiquetas: O nimero do contrato ficano topo,
A B e W e e seguido de etiquetas colgridas indicando o Tipo, Status

gy Do e Ficcac — (Ativo/Inativo) e Situacao (Regular/lrregular). Cores
- e 18/0412026 = R$ 150,00 verdes e azuis indicam que esta tudo bem; vermelho e
: larania nedem atencio.
1B Atas de Reunido b0’
Escolha na lista qual é a modalidade deste contrato

Minha Conta @

Outros —

P g i o =X Dashboard » Contratos » Nave PNAE

PAA
RECURS0S HUMANOS R

g Monitorados
SESTAO FINANCEIRA
W Tesouraria

(% Agendamentos

[@ Dashboard Contratos
% Contratos
MANUTENGAD

2¢ Operacdes
Fechamento

W Ativos e Operadores
MARKETING

w: Marketing

B Atas de Reunido

ceDigiter@numeracado ou identificacdo usada para

ooz registrar o contrato. Tipo* -

Data do Gontrto” —— J—— e pata“final de vigéncia do

24/04/2026 . . . (m] dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m]
Data inicio ée vigéncia do contrato contrato

Valor Total * Preco Total de &n\e

R$ 0,00 R$ 0.00 . .

Valor total do contrato | %58r quanto o servico ou produto foi fechado.
Detalhamento do Contrato
BISE2 #9000 R@m === @ 21 C =
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(% Agendamentos
COMPRAS E CONTRATOS
[ Dashboard Contratos
% Contratos
MANUTENGAD

27 Operagdes
Fechamento

W Ativos e Operadores
MARKETING

w: Marketing
SECRETARIA

B Atas de Reunido

Minha Conta
usuario administrador

| - ——

RECURSOS HUMANOS
¢ Monitorados

AO FINANCEIRA

esouraria

1% Agendamentos
COMPRAS E CONTRATOS
[ Dashboard Contratos.
% Contratos
MANUTENGAO

27 Operagdes
Fechamento

® Ativos e Operadores
MARKETING

w: Marketing

ECRETARIA

|8 Atas de Reunido

Minha Conta
usuario administrador

E rechamento
W Ativos e Operadores
MARKETING

w: Markeling
SECRETARIA

I8 Atas de Reunio

Minha Conta
usuario adminisirador

55 W

Vigéncia e Regularidade

Inativo

SalusdeVigbnea - Clique em “Ativo” se estiver valendo, ou “Inativo” se ja foi cancelado/encerrado.

Alivo

Situagao Administrativa

Irregular

Situacdo Administrativa: Clique em “Regular” se a papelada estiver toda certa,
ou “Irregular” se faltar algo.

Regular

Métricas de Contratos

Acompanhamento geral de valores, status e rentabilidade

CANCELAR

Descarta tudo o que

vocé digitou e volta

para a tela anterior
sem salvar

Guarda todas as
informacoes e
volta para a lista
de contratos.

Vocé pode escolher periodos rapidos (como
“Ultimos 30 dias”) ou digitar datas
especificas de Inicio e Fim. Assim que vocé

muda a data, toda a tela se atualiza sozinha.
90d 60d 30d 15d

Personalizado

Total de Contratos Custo Total Base

Margem de Lucro

81.21%

3 R$ 1.165,00

Aqui ficam os totais para vocé bater o olho e ja saber como as coisas estao:
Total de Contratos: Quantos contratos existem no periodo escolhido.

Custo Total Base: A soma do custo de todos 0s contratos.
Valor Total de Venda: Por quanto esses contratos foram fechados com o cliente.

Lucro Esperado e Maraem: A diferenca entre o custo e a venda, mostrando se 0 neqdcio esta

Valor Total de Venda

R$ 6.200,00 R$ 5.035

Lucro Esperado

,00

Volume Financeiro por Status

1

Volume Financeiro por Situagdo

4

9

Uma lista rapida, logo abaixo dos graficos, mostrando os Ultimos contratos movimentados no periodo

que vocé escolheu.
Contratos Recentes (Periodo Selecionado)

Cadigo Tipo Status
Teste Outros Ativo
auxilio do estado PNAE Ativo
gov PNAE Inativo

Situagéo

Irregular

Regular

Regular

Data Custo
22/04/2026 R$ 1.000,00
17/04/2026 R$ 15,00
16/04/2026 R$ 150,00

Venda

RS 200,00

R$ 5.000,00

R$ 1.000,00

Avisos Importantes!

Tudo depende da data: Os graficos, o lucro e a lista de contratos recentes mostram
apenas os dados que estdo dentro da data que vocé selecionou no topo da tela.

Exclusdo Permanente: Se vocé clicar em “Excluir”, o sistema vai exibir uma
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mensagem de confirmagdo: “Tem certeza que deseja remover este contrato?”. Leia

com atencdo, pois ndo ha como desfazer!

Tela Limpa: Se ndo houver nenhum contrato cadastrado, o sistema avisara com a
II’\ mensagem ‘“Nenhum contrato encontrado”. Basta clicar no botdo azul “Novo

Contrato” para comegar.

Botéo Salvar Bloqueado: O botdo “Salvar” ficara cinza e ndo deixara vocé clicar
IIr\ enquanto faltar preencher os campos obrigatorios (Cddigo, Tipo e Datas) ou se 0

“Valor Total” for zero.

Salvamento Inteligente: Se vocé abrir um contrato s6 para olhar e ndo mudar
II’\ nenhuma virgula, o botdo “Salvar” também fica bloqueado. Ele s6 “acorda” quando

percebe que vocé alterou alguma coisa.

Na lista de “Contratos Recentes” no final da pagina, os valores de venda ficam em destaque

(cor principal do sistema) para vocé localizar rapidamente as entradas financeiras mais

importantes do momento!

O espago “Detalhamento do Contrato” tem um recurso especial. Ele permite criar textos
ricos (com formatacdes, topicos e negritos). Enquanto vocé escreve de um lado, ele te mostra

como vai ficar a versao final do outro lado!

12. TESOURARIA - GESTAO FINANCEIRA
Use esta tela para ter controle total sobre o dinheiro que entra e sai da empresa. Aqui vocé
acompanha seu saldo atual, registra as movimentacdes diarias e pode até separar quantias em
“Caixinhas” para objetivos especificos.
O que vocé pode fazer aqui?
» Acompanhar o Més: Ver o resumo de entradas, saidas e o saldo geral através dos
cartdes no topo da tela.
» Controlar TransacOes (Visdo Geral): Lancar despesas ou receitas, e marcar se elas ja
foram pagas/recebidas ou se ainda estdo pendentes.
» Organizar Caixinhas (Visdo Caixinhas): Separar dinheiro do saldo principal para
atingir metas ou criar reservas financeiras.
» Programar Contas Fixas: Registrar despesas e receitas que se repetem.

» Controlar Prazos: Ver facilmente quando é a proxima data de execucado de cada conta.
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» Pausar Lancamentos: Interromper temporariamente um agendamento sem precisar
exclui-lo.

Abre a janela para vocé
registrar uma nova
movimentagdo ou criar uma
nova reserva.

botdo para alternar entre as visdes
B e _“Geral’?-e-=:Caixinhas”. Dependendo de

| onde vocé estiver, os formularios mudam
RECURSOS HuMAROS Geral Calxinhas < AbrilDe 2026 > + NOVA TRANSAGAO

g Monitorados

GESTAD FINANCEIRA

Minha Conla
usuario administrador

i Tesourarie Saidas do Més ~ Entradas do Més ~ Balango do Més () Saldo Atual de Caixa n
2 Agendamentos
R$ 2.500,00 R$ 620,00 -R$ 1.880,00 -R$ 27,00
COMPRAS E CONTRATOS
RS 500,00 pendentes RS 615,00 pendentes Considerando todas as transacBes Valor consolidado geral
M Dashboard Contratos
@ Contratos
R L Transagbes
MANUTENGAD
o 5
& Opormples Descrigio Data Valor Tipo Status Agdes
Fechamenta
W Ativos & Operadores teste agua 2 2310412026 RS 500,00 {Pendente @ -
MARKETING
w Marketing teste agua 2310412026 R$ 500,00 Pendents o
SECRETARIA
|8 Aas de Reunido feste 2310412026 R$ 5,00 [ Ererada Pandents o -
teste 2210412026 R$ 5,00 [ Entraca ] Pandents 9 -

ova Transagéo Escolha se o dinheiro esta entrando ou saindo do seu caixa. A cor vai mudar para verde
(entrada) ou vermelho (saida).

Saida

Titulo / Descricdo Curta *

Entrada Teste - PAAl O nome da transacéo para vocé identificar rapido (Ex: Conta de Luz, Venda de Produto)1

prfEia Hafeiass

Qualquer detalhe extra que vocé queira lembrar depois. (Ex. Parcelado, Quantas parcelas, Etc.) {31

Valor * Data*

R$ 500,00 | A quantia em dinheiro da transagéo. 24/04/203

N O dia em que a transagdo aconteceu
ou vai acontecer. =

‘ Transacdo confirmada?
Deixe ativado se o dinheiro ja mudou de méos.
Deixe desativado se for apenas uma previséo (pendente).

CANCELAR

Descarta tudo o que vocé digitou e Guarda todas as
volta para a tela anterior sem salvar informacdes e volta para
a lista.




— =% Dashboard » Tesouraria
E Wrares = R

RECURSOS HUMANOS
RSO HuMA Geral Gaixinhas + NOVA CAIXINHA

& Monitorados
GESTAD FINANCEIRA
o Tesouraria carro v reserva 7
(% Agendamentos

COMPRAS E CONTRATOS Sem descricio Sem descrigdo

R$ 3.000,00 R$ 0,00

MANUTENGAQ Progresso 60.0% de R$ 5.000,00 Progresso 0.0% de R$ 500,00

[@ Dashboard Contratos

4 Contratos

27 OperacBes

B Fechamenta
@ RESGATAR © GUARDAR -] © GUARDAR
M5 Ativos @ Operadores.

MARKETING
w: Marketing
SECRETARIA

- Tira o dinheiro da caixinha e Tira dinheiro do seu saldo geral e guarda
devolve para o seu saldo geral. dentro da caixinha escolhida.

Nova Caixinlja

_ Como vocé vai chamar essa reserva
Home dacabiid (Ex: Fundo de Emergéncia, Compra
TESTE - Compra Notebook de Equipamento) 27

Meta Financeira (Oeclonal)
R$ 3.000,00

O valor total que vocé deseja juntar.

PARARH'DA COOPERATIVA

138

Para que serve esse dinheiro guardado.

CANCELAR SALVAR

= Dastboard » Agendamentos Abre a janela para vocé cadastrar uma
nova rotina financeira.

RECURSOS HUMANOS + NOVO AGENDAMENTO

1 Monitorados

GESTAO FINANCEIRA

Agendamentos (EEEIIETEIEE

& Tesouraria
[, Agendamentos Descrigéio Valor Tipo Frequéncia Préxima Exec. Status Agdes
COMPRAS E CONTRATOS
[ Dashboard Gontratos L R$ 5,00 [ Entraca ] Diario 23/04/2026 (o)
4 Contratos
teste agua RS 500,00 [ Entrada J Mensal 22/05/2026 Atvo

MANUTENGAQ
2 o Bes

e teste agua 2 RS 500,00 ['saica ] Mensal 22/05/2026 Ative

B Fechamenta

W Ativas e Operadores
¢ > 10/pag v

MARKETING



Novo Agendamento

Escolha se é um dinheiro recorrente que vai entrar ou sair.

Titulo / Descricao Curt4 *O nome da conta ou do recebimento (Ex: Assinatura de Software, Aluguel). 50
Observacdes Adicionais Um espago para anotagdes extras. 150
Valor * Frequéncia *

R$ 0,00 Mensal v
Proxima Execucdo *

24/04/2026 |

@ Agendamento Ativo?

CANCELAR SALVAR

Avisos Importantes!

Campos Obrigatdrios: O botdo de “Salvar” s6 vai funcionar se vocé preencher o

— N Titulo, um Valor maior que zero e a Data da transacéo.

Dinheiro das Caixinhas: Quando vocé “Guarda” um dinheiro na caixinha, ele é

— N descontado do seu saldo geral para evitar que vocé gaste aquele valor sem querer.

Resgate Blogueado: O botao de “Resgatar” fica desativado se a caixinha estiver vazia

— N (zerada).

Preenchimento Obrigatorio: O sistemasé permite salvar o agendamento se ele tiver

— N um Titulo, um Valor maior que zero e uma Data de Proxima Execucéo definida.

Pausando ao invés de Excluir: Se um servico foi cancelado temporariamente, ndo

N~ precisaexclui-lo. Basta clicar no botdo de “Editar” (Lapis) e desligar 0 “Agendamento

Ativo?”. O status mudara para “Pausado” na sua tabela.
. Na tabela inicial, fique de olho nas cores! Valores em vermelho indicam que séo contas a
pagar (Saidas), enquanto valores em verde representam dinheiro que vai entrar (Entradas). Isso

ajuda a bater o olho e saber exatamente o destino do dinheiro.

. Sevocé preencher uma “Meta Financeira” ao criar uma caixinha, o sistema vai mostrar uma
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barra de progresso colorida para vocé acompanhar visualmente quantos % faltam para atingir

seu objetivo!

13. RECURSOS HUMANOS (RH) - PAINEL DE MONITORADOS
Use esta tela para acompanhar todas as pessoas sob a gestdo dos Recursos Humanos. Aqui
vocé tem uma visao rapida e inteligente com os nimeros totais (indicadores) e a lista completa
de todos os membros cadastrados no sistema.
O que vocé pode fazer aqui?
» Acompanhar os Numeros: Ver rapidamente quantas pessoas estdo cadastradas, o
tamanho das familias e quem entrou no més atual.

» Cadastrar Pessoas: Iniciar o registro de um novo membro.

Y

Atualizar Informac0des: Encontrar uma pessoa na lista para corrigir ou adicionar dados.
» Limpar Cadastros: Remover do sistema alguém que ndo faz mais parte do
monitoramento.

» Criar algo novo: Preencher os dados de alguém que acabou de chegar.

A\

Atualizar: Trocar o telefone, endereco ou e-mail de alguém que mudou de dados.
» Excluir: Remover o cadastro da pessoa diretamente por esta tela, caso note que nédo

precisa mais dele.

Mostra como as
A soma de todos 0s O nUmero de pessoas estéo_
Quantidade total de dependentes/famili pessoas que divididas (Ativos,
Fe—omemun | “pessoas cadastradas ares vinculados aos foram cadastradas Inativos, blogueados
no sistema. membros. neste més. etc.).
8 Monitorados &% Total de Membros 2+  Total Familiares +2  Novos no Més @  status (Distribuicio)
N 1 12 1 Regitiada. 1
i Tesouraria
. Agendamentos
Membros Monitorados (RH)
M@ Dashboard Contratos.
@ Contratos Nome Documento Email Telefone Agbes
jodo vitor dutra de souza 15469578631 joao.vitornl@gmail.com2 31997100959
Zf Operagbes
Fechamenta
M Atvos e Operadores. - 10/pdg ~
Aquivocé veé a lista completa das pessoas com as seguintes informagdes: Nome, Documento, Email e
Telefone.
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| - P ————

RECURSOS HUMANOS
8 Monitorados
GESTAD FINANCEIRA

% Tesouraria

[ Agendamentos
COMPRAS E CONTRATOS
[ Dashboard Contratos
@ Contratos
MANUTENGAQ

2? OperacBes
Fechamenta

W Ativos e Operadores

MADKETINE

[ | ——

RECURSOS HUMANOS
g Monitoradas.
GESTAD FINANCEIRA

™ Tescuraria

[ Agendamentos
COMPRAS E CONTRATOS
M Dashboard Contratos
% Conlralos
MANUTENGAQ

&7 Operacies

& Fechamento

W Ativos e Operadores

=¢  Dashboard )} Recursos Humanos » Monitorados

= Total de Membros &+  Total Familiares

1 12

Membros Monitorados (RH)

Nome Documento
joao vitor dutra de souza 15469578631
=¢  Dashboard ) Recursos Humanas ) Monitorados » Novo

Informagoes Pessoais

Nome Completo*

Luanna Silva de Aradjo

+%  Novos no Més ©  status (Distribuigao)

1 Registrado: 1

Abre uma tela em branco para vocé cadastrar

uma nova pessoa do zero.

Email Telefone Acdes

joao.vitorni@gmail.com2 31997100959

n > 10/ pag

Digite o documento da pessoa. O sistema é
inteligente e vai te avisar na hora, com uma
mensagem verde ou vermelha, se 0 nimero
digitado parece estar correto ou invélido.

~ CPFouRG*

I [

Telefene

Email

{ luannasilvadearaujo@gmail. com

] 6496160299

Endereco

Rua U Residencial Lago Verded, 0

Membros na Familia

Coloque apenas nimeros

aqui (ex: 2, 4) para

registrar quantas pessoas |cacedir

moram com este membro.
Guarda as

informagdes no
sistema e volta para
a tela anterior.
(Fica
cinza/bloqueado se
faltar algum dado
obrigatorio).
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Avisos Importantes!

A Trava de Seguranca (Botdo Salvar): O botao de “Salvar” s6 vai acender e
IIr\ funcionar se vocé tiver preenchido o Nome Completo e o CPF/RG. Se faltar um desses
dois, o botéo fica bloqueado para evitar cadastros incompletos.
Alteracgdes ndo salvas: Se vocé abrir o cadastro de alguém e ndo mudar absolutamente
II’\ nada, o botdao “Salvar” também ficard bloqueado, pois o sistema entende que ndo ha
novidades para guardar.
m Cuidado com a Lixeira: A exclusdo é definitiva. Sempre leia a mensagem de

confirmacao antes de clicar em “Sim”.

Enquanto vocé digita o CPF ou o E-mail, repare nas letras middas logo abaixo do campo!
O sistema faz uma “leitura” em tempo real e te avisa com mensagens amigaveis (“Documento

valido” ou “Formato de email invalido”) para vocé consertar o erro antes mesmo de tentar

salvar.
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SERVIQQ PUBLICO FEDEBAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL GOIANO - CAMPUS RIO VERDE-GO

Programa de Pds-Graduacao Profissional em Administracao

LUANNA SILVA DE ARAUJO

PROPOSTA DE ESTF\jUTURA(;AO ORGANIZACIONAL
APLICADA A COOPER/OZIEL, GOIAS

Orientador: Professor Doutor Jean Marc
Nacife.

Link Demonstrativo do Sistema Pro+Gestao:

https://youtu.be/aSEbN-pXSZw
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)

SERACO PUBLICO FEDERSL
PG TERID Dd EDUCALED
SECRETARIA DE EDUCACED PROFESIONAL E TECHOLOGIEA
RS TITLITE: PERERAL GOHARS - CAMPLS B VERDE-GO

Programa de Pos-Graduacio Profissional em Administracio

LUANNA SILVA DE ARAUJO

TERMO DE APROVACAQ DA PROPOSTA DE
ESTRUTURACAQ ORGANIZACIONAL COOPER/OZIEL E
IMPLANTACAO DO SOFTWARE PROA-GESTAO

RIOYERDE
2026

48



SERACO PUBLICO FEDERAL
MNISTERO DA EDUCACAD
SECRETAMA OF EDUCACAD PROFPESIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL GCIAND - CAMPUS RIO VERDE-GO

8.  SOFTWARE DE GESTAO PRO+ GESTAO

Srve—aeene

L
E. wsrmmo e @S FAPEG s
aa

ere e rrne e e

PRO+ GESTAO

Bem-vindo de volta!

Faga logn para confinual sua jomada

B adreresiiadon@goel com

B remeremmnitemne ®
NSO Lo Ui CONMR? Caclunireae Extpencany 8 senha? Redation
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SERICO PUBLICD FEDERAL
MIMISTERID D& EDUCALRD
SECAETAALA BE EDUCACL PROFESIONAL E TECNOLAGICA
IMSETITUTC FEDERAL GOUARG - G PLS RKI YERDE-GO

9, FORMALIZACAD E ASSINATURAS

SETORDIRETORLA NOME COMPLETO
Presidente Maria Aparecida de Fatima
Antdnie Lopes Marting
Tesourars

Lucia Duarie da Costa Fermandes

Compras ¢ Confrabos [
Jovinio Schastifo dos Santos
Grestor de patrimdaio

Manutengo de Ativos Acicio Bezerra de Matos
Sccretaria, BH e Valdenice Lopes Marting
Administrativo Mara Licia Lopes Manins
Ninior Aparecido Medeiros de Jesus
Produg &o
Daniel Alcdntara de Jesus
Kalita Vitbria Duarte Fernandes
Marketing ¢ Tecnologia . .
Maria Eduarda Alcdntara de Jesus
da Informagio - T1

Daniel Alcdntara de Jesus

MARIA APARECIDA DE FATIMA  coneman st siguse

MUK PSP, [ P TH,

Presidente da Cooper/Ozicl 9 by pmmm——

P T PR, e oS B

CPF
34943 1LER]-68

J60.455.000-72
009 693.071-364

042.424.791-74

03293 2.061-07
214.556.351-20
033045341 -6
T13.274.991-93
064 883.211.-29
O 54024103
Oy 823200 -57
064 883.211.-29

Assinatura:

LUANNA SILVA DE ARALTIO e s
Pesquisadora Responsivel q vhi F':?;:"T::'# .
Assinatura:

b EravE FFE3: AP TR

w JERN MERE RACTE
g B I G o

i it s NI bl B e

JEAN MARC NACIFE

Crrientador Responsdvel
Assinatura’

Baliza/GO, 14 de margo de 2026,
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