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APRESENTACAO

O objetivo deste tutorial é orientar os/as bibliotecarios/as do
Sistema Integrado de Bibliotecas - SiBI IF Goiano quanto aos
procedimentos para validacao da producgdo técnico-cientifica do
IF Goiano no Repositério Institucional do IF Goiano - RIIF,
descrevendo cada etapa do processo conforme figura 1 abaixo.

FLUXO DO PROCESSO

Figura 1: Fluxo do Processo

FLUXO PARA VALIDACAO DA PRODUCAO TECNICO-

CIENTIFICA DO

https://repositorio. Escolha do Execular Aeceitar
ifgoiano.edu.br/ Login e senha documento tarefa tarefa

Termo de Revisar

autorizacio documento

Nao
Se os meladados informados Se o documento conlém todos
estiao de acordo com o os ilens previstos na
Aprovar Rejeitar : :
P J documento resolucio (ala de aprovacio,
o termo de autorizacgio. ete.)
e Deposito aceilo e Indicar o motivo da rejeicao Verificar se os artigos sio de acesso
e Publicaciio realizada ¢ Submissio devolvida ao autor livre (plataformas indicadas)
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PERMISSOES NO SISTEMA

Conforme definido na Politica, para cada colecdo do RIIF sao
definidos os responsaveis tanto para submissdao da producao
técnico-cientifica quanto para a aprovacgdo. Abaixo, resumo das

permissoes:
Permissao para .
.~ Permissao para
Colecao(oes) Subnllssa,o d_a Validagao da
Producao Técnico- T
. e Submissao
Cientifica
e Trabalhos de Conclusao de Curso
de Graduacao;
» Teses e dissertagdes defendidas
no IF Goiano;
o Teses e dissertagoes defendidas
€m outras |n,st|tU|goes_; Autor Comité Gestor
e Livros e capitulos de livros
publicados na ed. IF Goiano;
e Livros e capitulos de livros
publicados em outras editoras;
 Monografias dos Cursos de
Especializacao.
e Artefatos da Memoria Bibliotecas do IF Goiano/ A
. Comite Gestor
Institucional Autor
e Produtos Técnicos Educacionais; B|b||otecasAl<J:I:0gF Goiano/ Comité Gestor
e Trabalhos apresentados em
eventos realizados extra IF
Goiano; Coordenacao do Evento/ o
e Trabalhos apresentados em Autor Comite Gestor
eventos realizados pelo/no IF
Goiano.
» Artigos de Periédicos Cientificos B|b||otecasAl<J:ItooiF Goiano/ Comité Gestor




B INSTITUTO FEDERAL
Goiano

Repositério Institucional do IF Goiano - RIIF

Sistema Integrado de Bibliotecas
ETAPAS PARA EDICAO DE METADADOS E APROVACAO DA SUBMISSAO

19 - Meu Espago - Login

Para gerenciar as submissdes € necessario ter as permissoes
liberadas pelo Comité-Gestor do RIIF Goiano. Neste sentido, sé
tem acesso a esta funcionalidade os servidores autorizados via
Portaria Institucional.

Para realizar login, clicar no menu “Entrar em” e na opcéo
“Meu Espacgo” (Figura 2).

Figura 2: Meu Espaco

ﬁ‘Pégina inicial Navegar Sobre o RIIF Goiano Regulamento Manuais Termo de Autorizagdo 2L Entrarem: ~ oma

Meu espago

Receber atualizagoes
por e-mail

Editar perfil

INSTITUTO
FEDERAL

Goiano

Buscar no repositorio

Areas do CNPq

|
|

Assunto

+
Tipo de Documento + Data de Publicagdo Tipo de Acesso

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Goiano
INSTITUTO FEDERAL  SIBI/IF Goiano - Sistema Integrado de Bibliotecas
ol (62) 3605-3600

riif @ifgoiano.edu.br

29 — Realizar uma tarefa

Em “Meu espaco” aparecera todas as acdes que o0 usuario possui
permissdo. E nessa tela também que serd listado todos as
submissdes realizadas nas colecdes da qual o usuario possui
permissao para gestdao. Conforme imagem abaixo, existe uma
submissdo para ser analisada e aprovada. Para isso, clicar no

botdo “Executar uma tarefa” (imagem 2).
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Figura 3: Executar uma Tarefa

A Pagina inicial Navegar Sobre o RIIF Goiano Regulamento Manuais Termo de Autorizagao 2 Logado como:

daniel.guimaraes@...

Meu espaco: Daniel Rodrigues Guimaraes Q@

Iniciar um novo depdésito Ver depésito(s) aceito(s)

Conjunto de tarefas

Abaixo estdo o conjunto de tarefas que foram atribuidas a vocé.

Tarefas Item Submetido a Submetido
por
Revisar ~ PADRAO DE VARIAGAO SAZONAL E MULTINIVEL NO CANTO DE ANUNCIO  Mestrado em Patricia
depésito  DE SCINAX FUSCOMARGINATUS (LUTZ, 1925), BRASIL CENTRAL Biodiversidade e Oliveira Exgeutar uma tarefa
Conservagao

Figura 4: Aceitar esta tarefa

A Pégina inicial Navegar Sobre o RIIF Goiano Regulamento Manuais Termo de Autorizagéo 2 1 ogado como:

daniel.guimaraes@-...

canto de antincio
Scinax fuscomarginatus - Brasil Central

Area do GNPg: Ciéncias Agrarias

Idioma: por

Pais: Brasil

Editor: Instituto Federal Goiano

Sigla da IF Goiano

Instituicéo:

Departamento: Campus Rio Verde

Programa/Curso: ~ Programa de Pés-Graduacéo em Biodiversidade e Gonservagao

Tipo de Acesso: Acesso Aberto

Data do 22-Fev-2018
documento:

Arquivos associados a este item:

Tamanho Formato

Arquivo

Descricao
2018-11-19-03-10-49Dissertagao Antonio Olimpio de Souza.pdf Dissertacao Antonio 1,12 MB Adobe PDF . . .
Visualizar/Abrir

Cancslar

Aceitar esta tarefa

Apods clicar em “Executar uma tarefa” sera exibido as informacoes
da submissdao bem como acesso ao arquivo. Para aceitar a tarefa
de validar a submissdo, clicar em “Aceitar esta tarefa”
(Imagem 3).



INSTITUTO FEDERAL

Goiano o L .
Repositdrio Institucional do IF Goiano - RIIF

Sistema Integrado de Bibliotecas

30 - Aprovar submissao / Edicao de metadados

Ao aceitar a execucdo de uma tarefa de andlise de uma
submissdo, o usuario poderd realizar as seguintes acgoes
conforme imagem abaixo:

Figura 4: Gestao da Submissao

A Pagina inicial Navegar Sobre o RIIF Goiano Regulamento [YELUETES Termo de Autorizagéo 2 | ogado como:

daniel.guimaraes @...

Pais: Brasil

Editor: Instituto Federal Goiano
Sigla da IF Goiano

Instituigéo:

Departamento: Campus Rio Verde

Programa/Curso:  Programa de Pés-Graduagéo em Biodiversidade e Conservagéio

Tipo de Acesso: Acesso Aberto
Data do 22-Fev-2018
documento:

Arquivos associados a este item:

Arquivo Descrigédo Tamanho Formato

2018-11-19-03-10-40Dissertagao Antonio Climpio de Souza.pdf Dissertacao Antonio 1,12 MB Adobe PDF | .
Visualizar/Abrir

Aprovar Se vocé fevisou o item e o considera adequado para esta colegéo, clique em "Aprovar”.

Se vocé fevisou o item e considera que ele ndo é adequado para esta colecao, clique em "Rejeitar”. Em seguida, sera solicitada uma

Rejeitar o ) ) o . .
J mensagdm indicando por que o item nao é adequado e se o solicitante deve mudar alguma coisa para voltar a depositar.

E itar metadados Selecion@ esta opgéo para corrigir, alterar ou editar os metadados do item.

azer depois Caso quffira deixar essa tarefa para mais tarde e retornar ac "Meu espago”, clique em "Fazer depois”.

Vdtar ao conjunto d¢ =~ Para ret@nar ac conjunto de tarefas e deixar que outro usuario execute esta tarefa, clique em "Voltar ao conjunto de tarefas".

Aprovar: Se vocé revisou o item e o considera adequado para
esta colegao, clique em "Aprovar". Apos isso, o depodsito estara
disponivel publicamente.

Rejeitar: Se vocé revisou o item e considera que ele nado é
adequado para esta colegao, e/ou ndo cumpre com o disposto na
Politica do RIIF, cliqgue em "Rejeitar" . Em seguida, é necessario
informar o motivo da rejeicdo. Por fim, serd enviado um e-mail
para o depositante com a notificacao de rejeicao.
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Editar metadados: Selecione esta opgdao para corrigir, alterar
ou editar os metadados do item.

Fazer depois: Caso queira deixar essa tarefa para mais tarde e
retornar ao "Meu espaco”, clique em "Fazer depois".

Voltar ao conjunto de tarefas: Para retornar ao conjunto de
tarefas e deixar que outro usuario execute esta tarefa, clique em
"Voltar ao conjunto de tarefas".

4° - Exclusao do depdsito

Somente o Comité Gestor do RIIF possui permissao para exclusao
de um depodsito. Deste modo, quando necessario a exclusao,
devera ser solicitado para o e-mail riif@ifgoiano.edu.br.

Para realizar a exclusdo, entrar no depdsito, acessar a opcao
“Editar” e a opgao “Excluir definitivamente”.

590 - Notificagoes por e-mail

As acoOes realizadas no RIIF sdo notificadas por e-mail aos
envolvidos. As principais notificagdes sdo: nova submissao;
submissao aceita; submissao rejeitada.

6° - Prazos

Apds a submissao do documento pelo responsavel, a Equipe do
Repositério tera o prazo de até 05 dias Uteis para realizar a
validacgao.

Em caso de duavidas entre em contato com o Comité-Gestor do RIIF
Goiano
(62) 3605-3600/ riif@ifgoiano.edu.br


mailto:redi@ifg.edu.br

